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A OBECNA USTANOVENI

Rad je zpracovan feditelem na zakladé zfizovaci listiny ¢l. V, odstavec 5., ktera nabyla ucinnosti
dnem 1. 5. 2003 véetné jejich dodatkl v souladu se zakonem ¢&. 129/2000Sb., o krajich, ve znéni
pozdéjSich predpisu a ve shodé se zakony:

. 372/2011 Sb. o zdravotnich sluzbach, ve znéni pozdéjsich predpisu

. 359/1999 Sb. o socialné pravni ochrané déti, ve znéni pozdéjsich predpisu

. 108/2006 Sb. o socialnich sluzbach

. 247/201¢ Sb. o poskytovani sluzby péce o dité v détské skupiné a o zméné souvisejicich
zakonu

e (. 89/2012 Sb. obéanskym zakonikem
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Organizaéni fad je vnitini predpis, ktery stanovuje organizaéni strukturu zafizeni.

Stanovuje zejména:

prvky organizacni struktury, organizacni jednotky organizace

stupné fizeni v organizaci

zasady vnitfniho fizeni

poradni organy

pusobnost jednotlivych organizacénich jednotek a zaméstnancu a jejich vzajemné vztahy
vnitini kontrolni systém (je také obsaZzen ve smérnici financni kontroly)

Na tento organizac¢ni fad navazuji a s nim souvisi nasledujici dokumenty:
e Smeérnice, pokyny a metodicka doporuceni zfizovatele

Kolektivni smlouva

Provozni fad

Vnitfni fad ZDVOP

Traumatologicky plan

Smeérnice organizace, narizeni a opatreni reditele

Standardy prace a péce

Naplné prace zaméstnancu

Smérnice a dokumenty BOZP

B CLENENiI ORGANIZACE

Nazev a sidlo organizace je:
Détské centrum Veska
Veska 21, 533 04 Sezemice

Clenéni podle umisténi

Organizace je z hlediska Uzemniho umisténi rozdélena na dvé strediska, ktera poskytuji ruzne
sluzby, tyto strediska jsou oznacovany:

e Stredisko Veska
Veska 21, 533 04 Sezemice

e Stfedisko Holice
Staroholicka 354, 534 01 Holice
Dale jsou nékteré sluzby poskytovavany v pronajatych bytech, které organizacné spadaji pod spravu
jednotlivych stfedisek.
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Clenéni podle poskytovanych sluzeb
Organizace poskytuje sluzby:

e Zdravotnické zarfizeni (ZZ)
Sluzby jsou poskytované podle zakona o zdravotnich sluzbach: zdravotni luZzkova péée formou péce

v détském domove do 3 let véku a dlouhodobé luzkové péce, ambulantni péce, domaci péce. Sluzba
je poskytovana ve stredisku Veska.

Sluzba nese oznaceni Koralky Veska.

e Zarizeni pro déti vyZzadujici okamzZitou pomoc (ZDVOP)
Sluzba je poskytovana podle zakona o socialné pravni ochrané déti. Sluzba je poskytovana ve
stfedisku Holice a v byté v Pardubicich, ktery organiza¢né spada pod stfedisko Veska, kde je zazemi

bytu.

Sluzba nese oznaceni Ostruvky Veska.

¢ Socialni sluzba, socialni rehabilitace (SR)

Sluzba je poskytovana podle zakona o socidlnich sluzbach. Sluzba je poskytovana pobytovou
formou ve stiedisku Veska, dale v bytech v Pardubicich a v Chrudimi a také terénni formou. Zazemi
sluzby je ve stredisku Veska.

Sluzba nese oznaceni Trojlistek Veska.

o Deétska skupina (DS)
Sluzba je poskytovana podle zakona o poskytovani péce v détské skupiné. Sluzba je poskytovana

ve stredisku Veska.

Sluzba nese oznaceni Détska skupina Vesely domecek Veska.
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C RIZENi A STRUKTURA ORGANIZACE

VSichni zameéstnanci i organizace jako jejich zaméstnavatel maji prava a povinnosti vyplyvajici ze
zakoniku prace. Zameéstnanci maji jednotlivé zpracované napiné prace, které jsou k dispozici v
zafizeni. Zaméstnanci maji povinnost seznamit se s veskerymi nafizenimi, tykajicimi se jejich
konkrétni prace, a tato nafizeni dodrzovat. VSichni jsou povinni zachovavat mi¢enlivost v souvislosti
s vykonem sveho zameéstnani.

Podfizenost, nadfizenost a vlastni organizacni struktura je uvedena v organizaénich schématech,
které jsou pfilohou tohoto organiza¢niho fadu, vyjadruji jak strukturu organizacnich jednotek, tak
vztah jednotlivych pracovnich pozic v konkrétnich sluzbach a stiediscich.

Pracovni pozice v tomto rfadu i jednotlivych diagramech jsou uvadény néhodné v Zenském nebo
v muzském rodé, ale vdechny mohou byt bez rozdilu obsazeny muzi nebo Zenami.

V organizaci jsou stanoveny jednotlivé pracovni pozice, které jsou z hlediska charakteru prace
Clenény do kategorii:

C1 Vedeni organizace

Vedeni organizace tvofi feditelka a jeji zastupkyné a dale mohou mit jednotlivé sluzby a iseky své
vedouci.

Reditelka
Zastupkyné reditelky
Vedouci

Reditelka je jmenovana zfizovatelem, radou Pardubického kraje, a je zodpovédna za celkovy provoz
zafizeni podle platné legislativy a véech vnitfnich norem.

Zastupkyne reditelky v ramci provozu celé organizace jsou jmenovany formou pisemného povéfeni,
kterym feditelka ur&i rozsah kompetenci jednotlivych zastupkyn.

Organizace ma tfi zastupkyné feditelky:

Zastupkyné feditelky pro oblast Ié¢ebné preventivni péce a souvisejicich sluzeb ve stredisku Veska
i Holice

Zastupkyneé reditelky pro oblast provozu a zajisténi sluzeb ve stfedisku Veska

Zastupkyneé reditelky pro oblast provozu a zajisténi sluzeb ve stiedisku Holice

Konkrétni jmenovani jsou v kopii pfilohou rfadu.

Vedouci fidi jednotlivé Useky, sluzby a péci. Maji své podiizené. Vedouci konkrétni sluzby nebo
Useku muze byt zaroveri i zastupcem reditelky. Vedouci je vzdy jmenovan pisemnym povéfenim
reditelky.

Organizace ma tyto pozice vedoucich:

Vedouci lékar

Vedouci ZDVOP

Vedouci socialni rehabilitace

Vedouci podpurnych provozu

Vedouci détské skupiny

Konkrétni jmenovani jsou v kopii pfilohou radu.

Vrchni sestra — ve zdravotnickem zafizeni je dale pozice vedouciho pracovnika — vrchni sestra, ktera
neni jmenovana, ale je pfimo pfijimana na tuto pracovni pozici s kompetencemi danymi pracovni
naplini.
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Vedeni organizace se pravidelné schazi minimalné 2x rocné na poradach. Vyhodnocuje fungovani
a hospodareni organizace jako celku i jednotlivych sluzeb. Planuje rozsah Cinnosti a pripadné
zmény. Projednava a vyhodnocuje plan investic na pfislusny rok. Projednava personalni
zabezpeceni jednotlivych sluzeb a useku.

C2  Technicko - hospodarsti pracovnici (THS)

Pracovnici vykonavaji ¢innosti, které zabezpecuji chod zarizeni po strance organizacni, materialni
a technicko — hospodarské.

Reditelka jmenuje jednoho z pracovniki Vedoucim podpurnych provozu.

Pracovni pozice:

Ekonom

Uéetni

Hospodarka

Administrativni pracovnik/personalistka

Pracovnice neprimé péce (kuchai/kucharka, hygienicka pracovnice/uklizecka, svadlena)
Technicky pracovnik adrzby (spravce, domovnik, udrzbar, obsluha kotelny)

C3  Odborny personal
Pracovnici vykonavaji ¢innosti, které souvisi s péci o umisténé pacienty, déti a klienty.
Odborni pracovnici zafizeni musi splfovat legislativni pozadavky kladené na provozovatele:
e Zdravotnického zafizeni podle zakona ¢ 95/2004 Sb. o podminkach ziskavani a uznavani
zpusobilosti k vykonu povolani Iékart a farmaceutu a €. 96/2004 Sb. o nelékarskych

zdravotnickych povolanich,

e zafizeni pro déti vyZzadujici okamzitou pomoc podle zakona ¢. 359/1999 Sb. o socialné-
pravni ochrané déti, ve znéni pozdéjsich predpisu,

e socialni sluzby podle zakona ¢. 108/2006 Sb. o socialnich sluzbach,

o détské skupiny podle zakona ¢. 247/2014 Sb. o poskytovani sluzby péce o dité v détské
skupiné a 0 zméneé souvisejicich zakonu.

Pracovni pozice — Zdravotnické zarizeni:

Zdravotnicky personal:

Vedouci lékarka/Lékar
Virchni sestra
Zdravotni sestra (v lUzkové, ambulantni a domaci péci)
e détska, vSeobecna, prakticka sestra, v€etné sestry se specializaci (,vychovna sestra“)
Fyzioterapeutka
Sanitarka
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Jiny odborny personal:

Zdravotné socialni pracovnice/Socialni pracovnice
Klinicky psycholog

Psycholog

Pedagog (specialni, etoped, vychovatel, volny ¢as)

Pracovni pozice — Zafizeni pro déti vyzadujici okamzitou pomoc:

Vedouci ZDVOP (vZdy splfiuje kvalifikaéni pozadavky nékteré z odbornych pozici)
Sociéini pracovnice

Pracovnice piimé péce

Psycholog

Pedagog (specialni, etoped, vychovatel, volny ¢as)

Pracovni pozice — Socialni sluzba, socialni rehabilitace:

Vedouci socialni rehabilitace (vzdy splnuje kvalifikacni pozadavky socialni pracovnice)
Socialni pracovnice

Pracovnice v socialnich sluzbéach — zékladni vychovna nepedagogické cinnost
Psycholog

Pedagog (specialni, etoped, vychovatel, volny ¢as)

Pracovni pozice — Détska skupina:

Vedouci détské skupiny
Administrativni pracovnik (socidlni pracovnice)
Pedujici osoby véetné pedagoga

C4  Utvar interniho auditu a Komise pro finanéni dary

Systém vnitrni kontroly je zajistén dodrzovanim platné legislativy a je upraven také vnitini smérnici
5a Vnitini kontrolni systém.

Utvar interniho auditu
Interni audit je nezavisla a objektivni Einnost, zaméfena na pfidavani hodnoty a
zdokonalovani procesu v organizaci a na kontrolu fungovani a procesu v organizaci. Interni
audit pomaha organizaci dosahovat jejich cilu tim, Ze pfinasi na vedeni nezavisly pfistup.
Interni audit se zaméruje na kontrolu a hodnoceni chodu organizace.
Interni auditor je jmenovan reditelkou, je jeden nebo jich je vice a neni zodpovédny za fizeni
spolecnosti, je poradnim organem vedeni.
Minimalné 2x ro¢né provede auditor kontrolu vybrané oblasti, sva zjisténi preda vedeni
organizace pisemne, formou zapisu a doporuceni.
Agenda pro interni audit je vedena samostatné v€etné konkrétnich jmenovani auditoru.

Komise pro vyuziti finan¢nich daru (poradni organ reditelky)
Cerpani a vyuziti finanénich prostfedku z netiéelovych penéznich darl schvaluje Komise pro
financni dary, ktera je ctyiClenna. Vyplnény formular, jehoz vzor ,VyuZiti nedacelového daru'
je soucasti této prilohy, je pfilozen k formulari predbézné financni kontroly.
Konkrétni jmenovani jsou v kopii prilohou radu.
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D ZAVERECNA USTANOVENI

Prilohou organiza¢niho fadu jsou schémata podfizenosti jednotlivych pracovnich pozic ve sluzbé:
e zdravotnické zarizeni, stredisko Veska

zafizeni pro déti vyzadujici okamzitou pomoc, stredisko Holice

zarizeni pro déti vyzadujici okamzitou pomoc, stiedisko Veska

socialni sluzba socialni rehabilitace, stfedisko Veska

détska skupina, stfedisko Veska

Tento organizaéni fad je:

platny od 24. 4. 2024

ucinny od 1. 5. 2024

a nahrazuje véechny predchozi verze organizacnich Fadu.

Mgr. Bc. Markéta Tauberova
feditelka
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REDITELKA DETSKE CENTRUM VESKA

STREDISKO VESKA
ZDRAVOTNICKE ZARIZENI
ZASTUPKYNE REDITELKY ORGANIZACNISTRUKTURA
pro oblast lecebne preventivni péce a K1.5.2024

ZASTUPKYNE REDITELKY Souviseyicicn siuzeh.
pro oblast provozu a zajisténi sluzeb ve ve stfedisku Veska | Holice

stredisku Veska VEDOUCI LEKARKA
VRCHNI SESTRA

VEDOUC] ‘
PODPURNEHO ZDRAVOTNE-

SOCIALNI/
HROSoED SOCIALNI

EKONOM PRACOVNICE

ZDRAVOTNI SESTRA KLINICKY
(détska, véeobecna, PSYCHOLOG!/

prakticka sestra, PSYCHOLOG
detska sestra se
specializaci)

PEDAGOG

iz ADMINISTRATIVNI

e PRACOVNICE HOSPODARKA PRACOVNICE/
SANITARKA NEPRIME PECE PERSONALISTKA
(uklizecka)

; PRACOVNICE
TECHNICKY NEPRIME

PRACOVNIK PECE

PRIMA PECE NEPRIMA PECE UDRZBY (kucharka)
(THP)




DETSKE CENTRUM VESKA
~ REDITELKA/
ZASTUPKYNE REDITELKY STREDISKO VESKA
ZARIZENI PRO DETI VYZADUJICI OKAMZITOU POMOC
ORGANIZACNI STRUKTURA
K1.5. 2024

VEDOUCI
PODPURNEHO

SOCIALNI PROVOZU

PRACOVNICE/
VEDOUCI ZDVOP

‘ EKONOM
VESKA

PRACOVNICE
PRIME PECE

(petujici pacovnice) ‘ ADMINISTRATIVNI ll TECHNICKY
HOSPODARKA PRACOVNICE/ PRACOVNIK
PERSONALISTKA UDRZBY

PRIMA PECE NEPRIMA PECE
(THP)




DETSKE CENTRUM VESKA

REDITELKA STREDISKO HOLICE

ZARIZENI PRO DETI VYZADUJICI OKAMZITOU POMOC
ORGANIZACNI STRUKTURA
K1.5.2024

ZASTUPKYNE REDITELKY

pro oblast provozu a zajisténi sluzeb ve
stiedisku Holice
VEDOUCI| ZDVOP Holice

SOCIALNI
PRACOVNICE

PRACOVNICE TECHNICKY

PRIME PECE NEE et e PRACOVNIK
UDRZBY

(pecujici pracovnice) (ukiizecka) (domovnik)

Agendu podpurnych provozl,
ekomonicku, hospodarskou, personalni a
mzdovou zajistuji pracovnici THP s mistem (THP)
vykonu prace ve stiedisku Veska

PRIMA PECE NEPRIMA PECE




DETSKE CENTRUM VESKA

REDITELKA/

ZASTUPKYNE REDITELKY STREDISKO VESKA
SOCIALNI SLUZBA, SOCIALNI REHABILITACE

ORGANIZACNI STRUKTURA
K1.5.2024

VEDOUCI
= PEDAGOG PODPURNEHO
SOCIALNI PROVOZU
PRACOVNICE/
VEDOUCI SLUZBY EKONOM

PRACOVNICE
V SOCIALNICH
SLUZBACH

TECHNICKY
PRACOVNIK
UDRZBY
(Udrzbar)

y ADMINISTRATIVNI
HOSPODARKA PRACOVNICE/
PERSONALISTKA

NEPRIMA PECE

PRIMA PECE (THP)




DETSKE CENTRUM VESKA

REDITELKA/
ZASTUPKYNE REDITELKY STREDISKO VESKA

DETSKA SKUPINA

ORGANIZACNI STRUKTURA
K1.5.2024

ADMINISTRATIVNI VEDOUCI
VEDOUCIH PRACOVNIK PODPURNEHO

pracovnice)

EKONOM

PRACOVNICE

PECUJICI \
NEPRIME

PRACOVNICE PRACOVNICE HOSPODARKA | PERSONALISTKA
vC. pedagoga NEPRIME PECE

(uklizecka)

TECHNICKY

PECE PRACOVNIK

(kuchatka) UDRZBY

PEIMA PECE NEPRIMA PECE

(THP)




